
Circ. 27
Ai Genitori degli Alunni

Scuola Infanzia - Primaria - Secondaria di I grado
Istituto Comprensivo “Cino da Pistoia - Galileo Galilei”;

all’Assistente Amministrativo Francesco Scivittaro;
al Dsga;

al personale ATA;
agli Atti.

OGGETTO: Modalità di contatto con Dirigente Scolastico, Vicarie e Segreteria

Si comunicano le modalità di contatto con il Dirigente Scolastico, con le Vicepresidi e l’orario degli
uffici di Segreteria:

● DIRIGENTE SCOLASTICO - Dott.ssa Sarah Calzolaro:
riceve, previo appuntamento, il mercoledì dalle 10.00 alle 12.00.
Le richieste di colloquio con il Dirigente Scolastico devono essere poste all’attenzione del
segretario della Dirigente, sig. Francesco Scivittaro, telefonando ai numeri 0573/993302 -
0573/993342 oppure tramite email al seguente indirizzo di posta elettronica:
scivittaro.francesco.ata@istitutocinodapistoiaggalilei.edu.it
L’utenza, in caso di appuntamento, è invitata a farsi annunciare dal collaboratore presente al
centralino e attendere al desk dell’Ufficio Segreteria.

● UFFICIO DI VICEPRESIDENZA:
- Ins Elena Rosa De Luca - Scuole Infanzia e Primaria
- Prof.ssa Federica Cipriani - Scuola Secondaria

Orario di ricevimento telefonico:
dalle ore 8:00 alle ore 9:00

Orario di ricevimento utenti:
su appuntamento dalle ore 12:00 alle ore 13:00

Per appuntamento con le VicePresidi si prega di telefonare ai numeri 0573/993302 - 0573/993342 o
inviare richiesta tramite email al seguente indirizzo di posta elettronica:
scivittaro.francesco.ata@istitutocinodapistoiaggalilei.edu.it
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● Orario Uffici di Segreteria

RICEVIMENTO TELEFONICO: Lunedì - Mercoledì - Venerdì
dalle ore 07:30 alle ore 09:30

RICEVIMENTO TELEFONICO: Martedì - Giovedì
dalle ore 07:30 alle ore 10:00

RICEVIMENTO FRONT-OFFICE: Lunedì - Mercoledì - Venerdì
dalle ore 10.30 alle ore 12.30

RICEVIMENTO POMERIDIANO FRONT-OFFICE:
Martedì - Giovedì
dalle ore 15:00 alle ore 16:00

Si confida nella massima collaborazione da parte di tutti.

Pistoia, 09.09.2024

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Sarah Calzolaro

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs 39/93)


